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Приложение № 7
УТВЕРЖДЕНО

приказом Архангельскстата
от «26» апреля 2018 г. № 107/1
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе информационных ресурсов и технологий 
Управления Федеральной службы государственной статистики
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

I. Общие положения

1. Отдел информационных ресурсов и технологий (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления Федеральной службы государственной статистики по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (далее – Архангельскстат). 

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, Положением об Управлении  Федеральной службы государственной статистики по Архангельской области и Ненецкому автономному округу, утвержденным приказом Федеральной службы государственной статистики (далее – Росстат) от 19.04.2018 г. № 199, нормативными правовыми актами Росстата, нормативными актами Архангельскстата, а также настоящим Положением.

3. Отдел осуществляет методологическое руководство работой специалистов отдела информации по техническому обслуживанию оборудования.

4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Архангельскстата.  

II. Задачи Отдела
4. Основными задачами Отдела являются:
4.1. Выполнение (в рамках задач Отдела) Производственного плана работ Архангельскстата;
4.2. Внедрение нового компьютерного оборудования, современных информационных технологий, программных средств, подсистем мультисервисной сети Росстата;
4.3. Администрирование информационных ресурсов и поддержка программного обеспечения в отделах Архангельскстата;
4.4. Организация выполнения работ по технической защите информации от несанкционированного доступа иностранных технических разведок и от её утечки по техническим каналам;
4.5. Организация выполнения работ по информационному наполнению Интернет портала Архангельскстата;
4.6. Участие в закупках товаров, работ, услуг для нужд Архангельскстата в части выполнения функций и полномочий Отдела. 
4.7. Организация работы по выполнению в Отделе требований  федеральных законов, актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, приказов Росстата, Арангельскстата, нормативных правовых актов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью Отдела.

III. Функции Отдела
5. Отдел осуществляет следующие функции:
5.1. В части внедрения нового компьютерного оборудования, информационных технологий, программных средств, подсистем мультисервисной сети Росстата:
5.1.1. Организация и проведение работ по внедрению нового компьютерного оборудования, информационных технологий, программных средств, подсистем мультисервисной сети Росстата; 
5.1.2. Проведение апробации и внедрение новых программных продуктов, разработка рекомендаций по внедрению новых программно-технических средств;

5.1.3. Оказание методологической и практической помощи специалистам Архангельскстата по освоению новой компьютерной техники, современных информационных технологий, программных средств;

5.1.4. Взаимодействие в рамках своей компетенции с Управлением информационных ресурсов и технологий Росстата по вопросам внедрения новой техники, технологий и программных средств.

5.2. В части администрирования информационных ресурсов и поддержки программного обеспечения в отделах Архангельскстата:

5.2.1. Сопровождение прикладного и системного программного обеспечения, обеспечение электронной обработки статистической отчетности;

5.2.2. Администрирование SQL-серверов и баз данных, работающих под управлением СУБД SQL Server;

5.2.3. Сопровождение обеспечивающих подсистем мультисервисной сети Росстата, проведение работ, связанных с дальнейшим развитием данных подсистем;

5.2.4. Внедрение, сопровождение программных комплексов, обеспечивающих представление статистической информации от респондентов в электронном виде с электронной подписью по каналам связи;

5.2.5. Сопровождение программно-технического комплекса Интернет портала Архангельскстата, как составной части корпоративной WEB-системы Федеральной службы государственной статистики.
5.3. В части организации выполнения работ по технической защите информации от несанкционированного доступа иностранных технических разведок и от её утечки по техническим каналам:
5.3.1. Организация и проведение работ по технической защите информации от несанкционированного доступа иностранных технических разведок и от её утечки по техническим каналам;
5.3.2. Организация и проведение работ по обеспечению функционирования и безопасности шифровальных (криптографических) средств, предназначенных для обеспечения защиты информации;

5.3.3. Проведение работ по защите персональных данных, содержащихся в информационных системах АСУФ и АСУКР, соблюдение правил  разграничения доступа и режима функционирования.
5.4. В части организации выполнения работ по информационному наполнению Интернет портала Архангельскстата:

5.4.1. Организация и выполнение работ по информационному наполнению Интернет портала Архангельскстата, включая работу с базами статистических данных, размещение в сети Интернет официальных публикаций Архангельскстата и обновление информации по представлениям структурных подразделений Архангельскстата.
5.5. Участие в закупках товаров, работ, услуг для нужд Архангельскстата в части выполнения функций и полномочий Отдела:
5.5.1. Выявление потребности Отдела в товарах, работах, услугах для выполнения функций и полномочий Отдела и доведение информации о потребности до Контрактной службы.  
5.5.2. Участие совместно с финансово-экономическим отделом в обосновании закупок, относящихся к сфере деятельности Отдела.
5.5.3. Проведение маркетинговых исследований рынков товаров, работ, услуг.

5.5.4. Подготовка описания объекта закупки с указанием функциональных, технических, качественных и эксплуатационных характеристик.

5.5.5. Совместно с административным отделом и финансово-экономическим отделом определение и обоснование начальной (максимальной) цены государственного контракта.

5.5.6. Согласование проекта государственного контракта

5.5.7. Осуществление совместно с административным отделом и финансово-экономическим отделом контроля исполнения условий государственного контракта, в том числе его отдельных этапов.
5.5.8. Осуществление приемки товара, работ, услуг. Проведение экспертизы товара, работ, услуг.

5.5.9. В случае необходимости подготовка предложений по внесению изменений, дополнений к государственному контракту.
5.6. В части организации работы по выполнению в Отделе требований  федеральных законов, актов Президента Российской 
Федерации и Правительства Российской Федерации, приказов Росстата, Архангельскстата, нормативных правовых актов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью Отдела:
5.6.1. Обеспечение реализации положений Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79– ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
5.6.2. Организация и контроль соблюдения Служебного распорядка и Правил внутреннего трудового распорядка Росстата, режима работы Архангельскстата, Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных гражданских служащих Федеральной службы государственной статистики и ее территориальных органов в Отделе.
5.6.3. Обеспечение предоставления сведений гражданскими служащими Отдела о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, подлежащих размещению на официальном Интернет-портале  Архангельскстата в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.6.4. Обеспечение исполнения гражданскими служащими Отдела обязанности по уведомлению представителя нанимателя, органов прокуратуры Российской Федерации и иных федеральных государственных органов обо всех случаях обращения каких–либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных и иных нарушений.
5.6.5. Профилактика коррупционных проявлений, обеспечение соблюдения гражданскими служащими Отдела запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения, установленных законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе и урегулирования конфликта интересов на государственной гражданской службе.
5.6.6. Планирование профессиональной подготовки федеральных государственных гражданских служащих Отдела.
5.6.7. Соблюдение установленного в Росстате режима хранения и защиты первичных статистических данных, официальной статистической информации и иной конфиденциальной информации от несанкционированного доступа,   хищения, утраты, подделки или искажения.
5.6.8. Обеспечение защиты и сохранности сведений, составляющих государственную тайну.
5.6.9. Соблюдение установленного в Росстате режима секретности;

5.6.10. Подготовка предложений о допуске работников Отдела к государственной тайне и обоснований необходимости их допуска к государственной тайне.
5.6.11. Участие в соответствующих мероприятиях по мобилизационной подготовке и гражданской обороне Архангельскстата.
5.6.12. Обеспечение в пределах установленных полномочий надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей работников Отдела, сохранности основных средств и имущества, закрепленного за Отделом.
5.6.13. Обеспечение в пределах установленных полномочий соблюдения техники безопасности.
5.6.14. Обеспечение ведения делопроизводства в Отделе в соответствии с Правилами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, с применением Системы электронного документооборота Росстата.
IV. Отдел для осуществления своих задач и функций имеет право:

6. Запрашивать и получать в установленном порядке в пределах компетенции необходимые материалы от структурных подразделений Архангельскстата, органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также от организаций, общественных объединений и физических лиц.
7. Привлекать для осуществления отдельных работ независимых экспертов и других специалистов, в том числе на договорной основе, в установленном порядке.
8. Проводить совещания и консультации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, с привлечением в установленном порядке специалистов структурных подразделений Архангельскстата, органов государственной власти, местного самоуправления, учреждений и организаций.
9. Давать разъяснения и консультации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
10. Осуществлять подготовку проектов приказов, постановлений коллегии Архангельскстата, инструкций по вопросам компетенции Отдела.
V. Руководство Отдела
11. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности руководителем Архангельскстата.
12. Начальник Отдела отвечает за успешное выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, обеспечение режима защиты сведений, составляющих государственную тайну, служебную информацию в Отделе.
13. Начальник Отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности руководителем Архангельскстата. 
14. Начальник Отдела:
14.1. Распределяет должностные обязанности между работниками Отдела. 

14.2. Организует деятельность Отдела по выполнению возложенных на Отдел задач и функций.
14.3. Дает указания в пределах своих полномочий, организует и проверяет их исполнение.
14.4. Несет ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел.

14.5. Взаимодействует с иными структурными подразделениями Архангельскстата, территориальными органами Росстата, структурными подразделениями органов исполнительной власти, организациями и учреждениями.
14.6. Обеспечивает предоставление сведений гражданскими служащими Отдела о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, подлежащих размещению на официальном Интернет-портале Архангельскстата в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

14.7. Обеспечивает в пределах своей компетенции рассмотрение обращений граждан и организаций.
14.8. Обеспечивает проведение мероприятий, связанных с прохождением государственной гражданской службы, в том числе представляет предложения руководителю, заместителю руководителя Архангельскстата о назначении на должность и об освобождении от должности, о временном исполнении обязанностей, о повышении квалификации, поощрении служащих Отдела.
14.9. Представляет предложение руководителю Архангельскстата о применении дисциплинарного взыскания к государственному служащему Отдела за совершение дисциплинарного поступка.

14.10. Привлекает при необходимости в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к сферам деятельности Отдела, научные и иные организации, ученых и специалистов.
14.11. Проводит совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций по отнесенным к его компетенции вопросам.
14.12. Обеспечивает представление руководству Архангельскстата материалов для докладов, выступлений и т.п. в соответствии со сферой деятельности Отдела.
14.13. Планирует свою деятельность с учетом необходимости участия в мероприятиях, проводимых руководством Архангельскстата, а также иных мероприятиях.
14.14. Представляет документы к заседаниям коллегии Архангельскстата в соответствии с планом работы коллегии.
14.15. Организует работу по исполнению поручений руководства Архангельскстата и несет ответственность за их исполнение.
14.16. В случае если поручение выходит за пределы компетенции Отдела, обеспечивает его исполнение в пределах установленной компетенции.
15. Начальник Отдела осуществляет также иные полномочия, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентом Федеральной службы государственной статистики, должностным регламентом и решениями руководства Архангельскстата.
16. На время отсутствия начальника Отдела исполнение его обязанностей временно возлагается на его заместителя в установленном порядке.
VI. Взаимодействие с отделами Архангельскстата, другими органами государственного управления, организациями, физическими лицами 
17. Отдел при реализации своих функций в пределах компетенции взаимодействует с отделами Архангельскстата, структурными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, структурными подразделениями органов государственной власти Архангельской области и Ненецкого автономного округа, органами местного самоуправления, а также организациями и физическими лицами.
18. В этих целях Отдел:
18.1. Осуществляет методическое руководство по вопросам, связанным с реализацией полномочий Отдела, специалистов отдела информации по техническому обслуживанию оборудования.
18.2. Организует и проводит инструктивные семинары и совещания со специалистами отделов Архангельскстата, органов государственной власти Архангельской области и Ненецкого автономного округа, организациями по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
18.3. Направляет в структурные подразделения Архангельскстата в установленном порядке рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
18.4. Принимает участие в комплексных и тематических проверках работы  структурных подразделений Архангельскстата по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
18.5. Участвует в обсуждении вопросов, относящихся к компетенции Отдела, на заседаниях коллегии Архангельскстата, совещаниях руководителя Архангельскстата.
18.6. Рассматривает и подготавливает ответы на обращения отделов Архангельскстата, учреждений, организаций и предприятий по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
18.7. Информирует руководство Архангельскстата о результатах проверок, анализа материалов, характеризующих работу структурных подразделений Архангельскстата.
18.8. Участвует в подготовке и реализации плана повышения квалификации специалистов Архангельскстата.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Положение об отделе информационных ресурсов и технологий Управления Федеральной службы государственной статистики по Архангельской области и Ненецкому автономному округу.
Проект Положения подготовлен отделом информационных ресурсов и технологий
	Начальник отдела
информационных ресурсов 

и технологий 


	         ________                   
(подпись, дата)


	И.Е.. Зеленков


	СОГЛАСОВАНО


	
	

	Заместитель руководителя


	        _________                   
(подпись, дата)


	А.И. Слудникова

	Начальник административного отдела

	        _________                   
(подпись, дата)


	Е.А. Шестак

	Ведущий специалист-эксперт

административного отдела

	        _________                   
(подпись, дата)


	Т.В. Чупрова


